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Apresentacao

A Diretoria do Fundo Nacional de Saude, por meio da Coordenacao de Divisao
de Manutencdo e Suporte a Sistemas (DIMAS), com vistas a qualificagdo e a
consolidacdo das praticas de elaboracdo e gestdo dos documentos do FNS,
desenvolveu o Manual de Usuario do Sistema Gerador Eletronico de Documentos
(GEDOC) que tem o objetivo de habilitar os colaboradores do Fundo Nacional de
Saude no uso da ferramenta de criacdo e controle dos documentos, com intuito de
agilizar e tornar seguro seu processo de trabalho.

Nesse sentido, o manual tem a finalidade de disseminar, para o publico
interno do Fundo Nacional de Saude, o conteldo exposto na apresentacdo do Sistema
Gerador Eletronico de Documentos (GEDOC) pela Divisdo de Manutengao e Suporte a
Sistemas (DIMAS).

Toda a pratica e os métodos relacionados ao manuseio do sistema GEDOC
estdo contemplados no manual, que conta com exemplos didaticos para auxiliar o
colaborador no desenvolvimento das atividades e procedimentos de producdao de
documentos.
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1. Acesso ao Sistema

Tercafeira, 15 de Abril de 2014

FUNDO NACIONAL DE SAUDE

Conhega o FN§ REPASSES DO DIA Transferéncias « Biblioteca ~ Conteldo

Consuado Pagamonios Destaaues s

Simplificada Ir

*Ano Sel
“Estado - .
*Municipio - - ) Cartilha para
= Apresentacao
Err de Propostas
Comsultar no Ministério

&  da Salde
Detalhada ¥
r s, ﬁ‘_ 2014

Clique aqui o .

Lot O soer

Convénio
Clique aqui
. 55'3“’» SIPAR
Grafico Comparativo por Ano Consulte aqui seu processo!
Clique agqui
7 n iy
0
[SEvIE0rIa SUScig,e aqui
Ambiente Parlamentar
FNS Atende
Gerenciamento de Objetos e diqueaqul
Propostas
Fique por dentro
Propostas Fundo a Fundo »
Convénios »

Termo de Execucdo
Descentralizada

)
Sistema de Demandas DIMAS -

O acesso ao sistema esta disponivel através do navegador de acesso a internet
(Browser) no endereco http://fns.saude.gov.br/indexInterno.jsf link GEDOC.

2. Solicitar Acesso

GEDOC

GERADOR ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Acessar Sistema

Esqueceu sua senha ?

Cligue agui para solicitar sua nova senha.

MN&o possui acesso ainda 7 Solicitar Acesso -

A solicitacdo de acesso é realizado pelo proprio usuario acessando o link “Solicitar
Acesso” onde usuario sera encaminhado ao sistema do DATASUS SCPA-Web.
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SCPA - USUARIO

Sistema de Cadastro e Permissio de Acesso do Ministério da Satide - SCPA

ACESSO AOS SISTEMAS: £ necessario que o usuario informe o seu e-mail & senha.
ESQUECEU ASENHA: Clique no bot&o "Esqueceu a senha e informe seu e-mail para receber uma novs senha de acesso ao sistema

USUARIO QUE NAQ POSSUI ACESSO:

- Realize o Cadastro de novo usudrio. (Menual)
-Apbs 0 login, clique em "Solcitar acesse 303 Sistemas”
- Aguarde o e-mail com a aprovagio ou no da solicitago pelo Gestor.

O usuario devera acessar o link “Cadastro de novo usuario” e preencher as
informacdes de acordo com o manual do SCPA-WEB.

3. Solicitar Nova Senha

GEDOC

GERADOR ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Acessar Sistema

Esqueceu sua senha ?
Cligue agui para solicitar sua nova senha. -

MN&o possui acesso ainda 7 Solicitar Acesso

Para solicitar nova senha o usuario devera acessar o link “Clique aqui” para habilitar
o processo de obtencdo de senha.
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SCPA - USUARIO

Sistema de Cadastro e Permissio de Acesso do Ministério da Saiide - SCPA

NOVA SENHA

Se vocé esqueceu sua senha, informe seu e-mail e clique no botdo “Enviar’, para receber uma nova senha de acesso ao sistema

E-MAIL

O usuario devera informa o e-mail de cadastro para o sistema enviar mensagem de
recebimento de solicitagdo para geracao de nova senha.

O usuario devera acessar seu e-mail e segui os procedimentos solicitados.

4. Pagina Inicial

GEDOC 2 Inicio Caixa de Documentos Revisdo Pesquisa & vitor matos ~ AJUDA @ Sair

15
E « '; g Documentos Gerados

Crie um nove documento | | Pendentes de Revisdo || Veja seus Documentos | | Normas e Padrdes de Redacéo oL & TSRS Q

' Documentos Finalizados

DOCUMENTOS FINALIZADOS ";":‘

Links Uteis &}

Memerando Circular n®14/SAA/SEMS

Manual de Redagdo da Presidéncia da Repiblica

PENDENTES DE REVISAQ (<)

0 Documentos Cancelados

PENDENTES DE REVISAO _:-]

ApOs efetuar o login, o sistema apresentara a pagina inicial “Inicio” onde o usuario
terd acesso a todos os menus e opgdes para as funcionalidades do sistema, de
acordo com seu perfil de acesso.
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Ainda na pagina inicial, o usuario tera a disposi¢do os seguintes itens:

e Cabecalho (01)

— Acesso a informacgao (http://www.acessoainformacao.gov.br)
— Brasil (http://www.brasil.gov.br)
e Menu (02)
— Inicio
— Caixa de Documentos
— Revisdo
— Pesquisa
— Usuario Autenticado
— Ajuda
— Sair
e Principais Acbes (03)
— Crie um novo documento
— Pendentes de Revisao
— Veja seus Documentos
— Normas e Padroes de Redacao
o Links Uteis (04)
— Memorando Circular n° 14/SAA/SE/MS
— Manual de Redacao da Presidéncia da Republica
e Contadores (05)
— Documentos Gerados
— Documentos Finalizados
— Pendentes de Revisdo
— Documentos Cancelados
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5. Caixa de Documentos

Amémﬁn'“ ]

Inicio Caixa de Documentos Revisdo Pesquisa & vitor matos AJUDA © Sair O

Caixa de Documentos

# Inicio > Documentos >

& Documentos em Elaboragdo ~

codigo Criado em Ultima Alteragio Tipe Documento Palavra Chave Status Agdes
1007 11/04/2014 11:38 11/04/2014 11:38 DESPACHO Emelabnragﬁﬂ Agﬁeg ﬁ
1008 11042014 11:35 1110472014 11:38 OFici0 Acbes B
990 10/042014 16:20 10/04/2014 16:20 DESPACHO Em elaboragio Acdes B
917 10042014 1252 10/04/2014 12:52 CARTA Em elaboracio Acdes £
978 10/04/2014 13:26 10/04/2014 14:58 OFicIo Emelabnragﬁﬂ Agﬁgs ﬁ
971 10042014 11:18 11/0472014 16:20 DESPACHO Policia Federal Em elaboragio Ages T
% 10042014 11:14 1000472014 11:14 DESPACHO Em elaboragio Acdes B
954 03/042014 16:50 09/04/2014 16:50 DESPACHO Acdes £t
935 07/04/2014 11:05 07/04/2014 18:19 DESPACHO Emelabnragﬁﬂ A?Egg ¢
927 04/0412014 10:00 04/0472014 10:00 DESPACHO Em elaboragio Aces T

N Documento Enviado em Criado em Tipe Documento Palavra Chave Status Agtes
000.014/2014 07104/2014 16:33 070042014 16:25 DESPACHO Finalizado Aches £
000.013/2014 07/04/2014 18:18 07/04/2014 16:17 DESPACHO Finalizado Agﬁes ﬂ»
000.012/2014 071042014 16:30 014/0412014 10:52 CARTA Finalizado aches T4
000.042/2014 2710312014 16:40 2710312014 16:40 WEMORANDO Concluido Download de arquive Aches B

07/02/2014 10:20 07/02/2014 08:38 WEMORANDO Cancelado Agﬁas 'ﬂ-

000.007/2014 07/02/2014 10:18 22/01/2014 1318 DESPACHO ConcluidoDownload de arquivo Agﬁgs -ﬂ-

A Caixa de Documentos é a tela inicial para os usuarios administrarem seus
documentos. E nela que os usuarios visualizam as informacdes essenciais para dar mais
agilidade no processo de trabalho. Ela é dividida em duas caixas distintas.
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5.1. Documentos em Elaboracao

& Documentos em Elaboragao v

codigo

1007

1006

930

977

978

971

969

954

935

827

Criado em

110472014 11:39

11/04/2014 11:35

10/04/2014 16:20

10/04/2014 13:52

10/04/2014 12:29

10/04/2014 11:19

10/04/2014 1114

09/04/2014 18:50

07/04/2014 11:05

04/04/2014 10:00

Ultima Alteragio Tipo Decumento

11/04/2014 11:38

11/04/2014 11:36

10/04/2014 16:20

10/04/2014 13.52

10/04/2014 1455

11/04/2014 1620

10/04/2014 1114

09/04/2014 1650

07/04/2014 1618

04/04/2014 10:00

DESPACHO

OFicIo

DESPACHO

CARTA

oFicio

DESPACHO

DESPACHO

DESPACHO

DESPACHO

DESPACHO

1

Palavra Chave Status

Em elaboracio

Em elaboracio

Em elaboracéio

Em elaboracéio

Policia Federal Em elaboracdo

Em elaboracéio

Em elaboracio

Em elaboracio

VERSAO 1.0

Q, Visualizar

(& Editar

Salvar

#, Enviar Revisio
B4 Email

& Imprimir

X Exclir

+ Finalizar

Acies T
Agtes #F
Agtes #F
Agtes #F
Agtes #F
Aches £

Aches £

Na caixa Documentos em Elaboracdao sdo visualizados documentos criados pelo
usuario. Nela o colaborador podera criar documento, verificar o cédigo documento, data
da criagdo, ultima alteragdo, tipo do documento, palavra chave, status e ainda executar
algumas acoes.

Em Elaboracgdo ou

Visualiza o documento

Visualizar .
Q selecionado.
. - Habilita a edicao do documento
4 Editar Em Elaboracao . ¢
selecionado.
: Em Elaboracéo ou Habilita o download do
= Salvar .
documento selecionado.
. . . Habilita o envio do documento
* Enviar Revisdo Em Elaboracdo . .
selecionado para revisdo.
. - Habilita o envio de e-mail do
B4 E-mail Em Elaboracao .
documento selecionado.
- Em Elaboracao ou Habilita a impresséo do
= Imprimir .
documento selecionado.
. - Habilita a exclusdo do
= Excluir Em Elaboracao .
documento selecionado.
S . Habilita a finalizacdo do
L Finalizar Em Elaboracao &
documento selecionado.
Habilita a captura do documento
Capturar : P -
enviado para revisao.
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5.2. Documentos Finalizados

N°® Documento

000.003/2014

000.014/2014

000.013/2014

000.012/2014

000.042/2014

000.007/2014

]

Enviado em

150412014 18:34

07/04/2014 16:33

07/042014 18:18

07/04/2014 16:30

27I03/2014 16:40

07/02/2014 10:20

070272014 10:18

Criado em

15/04/2014 18:33

07/04/2014 16:26

07/04/2014 18:17

04/04/2014 10:52

27i03/2014 16:40

07/02/2014 08:38

22/01/2014 13:16

SISTEMA GERADOR ELETRONICO DE DOCUMENTOS

VERSAO 1.0

Habilita a visualizacdo do

historico do documento.

Tipo Documento Palavra Chave Status Agbes
OFicio teste Concluido @ Aciies &
DESPACHO Finalizado Acbes B
DESPACHO Concluido R Agiies &
CARTA Finalizado Aches R
MEMORANDO concluido Aches R
MEMORANDO Cancelado Acbes R
DESPACHO Concluido Acbes R

Na caixa Documentos Finalizados sdo visualizados documentos que foram finalizados
pelo usuario. Nela o colaborador podera verificar o nimero do documento, data da
finalizagdo, data da criagdo, tipo do documento, nimero SIPAR, status e ainda executar
algumas acgoes.

Finalizado ou

Visualiza o documento

Q Visualizar Concluido ou .
selecionado.
Cancelado
Finalizado ou Habilita a cdpia do documento
iy Clonar Concluido ou selecionado com outra
Cancelado numeracao.
Finalizado ou .
. , Habilita o download do
= Salvar Concluido ou .
documento selecionado.
Cancelado
Finalizado ou - . .
. , Habilita o envio de e-mail do
B4 E-mail Concluido ou .
documento selecionado.
Cancelado
Finalizado ou . . -
_ ) Habilita a impressao do
= Imprimir Concluido ou .
documento selecionado.
Cancelado
Finalizado ou . . .
. , Habilita a visualizacdo do
@ Historico Concluido ou s,
histérico do documento.
Cancelado
MS — Ministério da Saude | FNS — Fundo Nacional de Saude | Dimas — Divisdo de Manutenc¢do e Suporte a 11
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Cancelar

Ndmero SIPAR

Arquivo Digital

Finalizado ou
Concluido

Finalizado ou
Concluido

Finalizado ou
Concluido

SISTEMA GERADOR ELETRONICO DE DOCUMENTOS

VERSAO 1.0

Habilita o cancelamento do
documento selecionado.

Habilita a insercdo do nimero
SIPAR do documento.

Habilita o upload do documento
assinado, sipado e digitalizado.

* O documento se encontra em estado concluido depois que é feito o upload do

arquivo digitalizado contendo o documento assinado.

* Para visualizar o documento assinado o usudrio devera clicar no clipe ao lado do
status concluido.

& Documentos Finalizados

Codigo N° Documento Finalizado em Criado em Tipo Documento Niimero Sipar Status Agdes
1215 000.00812014 TE014 1538 OSIS2014 1654 OFicD Finalzado Aghes 11
1231 000.0102014 DTS04 1534 DTSR 1433 0FiciD 25000.123456/2014-05 Conchido & -gﬁes #
1244 000.009/2014 DEI0SI2014 1725 0EISR014 1537 OFiCIO Conchido & Agies B
1246 000.00772014 DES2014 16:12 OESRD14 15:45 0Ficio Finalzado Agies
1069 000.003/2014 150042014 18:34 150042014 1833 0Fici0 Concliido & Agies B
1 000.01472014 ITi4014 1633 044 1625 DESFACHD Concluito & Ages
i 000.01272014 Q70472014 16:30 04042014 1052 CARTA Finalzado Aghes 11
%) 000.01372014 404 1613 04N 18T DESPACHD Conchido & Agtes
83 000.04272014 TT2014 16:40 TI3R014 16:40 NEMORANDO Conchido & Agies B
837 Q22014 1020 022014 1838 NENORAND Cancelad Agies 1t

T W
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6. Novo Documento

& Documentos em Elaboragéo v

=
Caodigo Criado em Ultima Alteragio Tipo Documento Palavra Chave Status Agdes
1071 1510412014 18:46 1510472014 18:46 OFicio teste Em elaboragéo aches £F
1070 1510412014 18:37 1510472014 18:38 DESPACHO teste Agies Tt
1007 1110412014 11:39 1410472014 15:48 DESPACHO Em elaboragdo aches £F
1008 1110412014 11:35 1110472014 11:35 OFicio Agies Tt
990 10/0412014 16:20 1000472014 16:20 DESPACHO Agies Bt
977 10/04/2014 12:52 1000472014 12:52 CARTA, Em elaboragdo aches £F
976 10/0412014 13:29 1000472014 14:55 OFicio Acies Bt
971 10/04/2014 11:19 1110472014 18:20 DESPACHO Policia Federal Em elaboragdo scies £
969 10/0412014 11:14 1000472014 11:14 DESPACHO Em elaboragdo sches £
954 00412014 16:50 09/04/2014 16:50 DESPACHO sces B

O primeiro passo para criar um documento é acionar a opgao “Novo Documento”.

Inicio Caixa de Documentos Revisdo Pesquisa & vitormatos AJUDA @  Sair )

# Inicio > Documento > Novo Documento

Tipo de Documento:

Selecione v _

Normas e Padrdes de Redacao

Manual de Redacdo da Presidéncia da Repablica Memorando Circular n®14/SAA/SE/MS

Sera exibida a pagina para selecionar o tipo do documento desejado.
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A pagina ainda apresenta normas e padrdes de redacdo para consulta.
Y /== & niormacio WP BRASK 1

GEDOC Inicio Caixa de Documentos Revisdo Pesquisa

& vitormatos  AJUDA @ Sair (O

# [nicio » Documento > MNovo Documento

Tipo de Documento:

seesione - 4mm

CARTA
DESPACHO
MEMORANDO

NOTA TECNICA
OFicIo

PORTARIA

NAC USAR - TESTE

= Memarando Circular n®14/SAA/SE/MS

Escolha o tipo do documento criado (Carta, Despacho, Memorando, Nota Técnica,
Oficio, Portaria).

Apos selecionar o tipo do documento, sera exibida a tela de edicdo do documento,
apresentando os campos correspondentes ao tipo de documento que fora selecionado,
conforme opg¢des a seqguir.

6.1. Tipos de Documento

6.1.1. Carta

6.1.2. Despacho
6.1.3. Memorando
6.1.4. Nota Técnica

6.1.5. Oficio

Oficio é o tipo de documento que tem como finalidade o tratamento de assuntos
oficiais pelos 6rgaos da Administracdo Publica e também com particulares.

6.1.1.1 Estrutura do Documento Carta

Detalhes do Documento

MS — Ministério da Saude | FNS — Fundo Nacional de Saude | Dimas — Divisdo de Manutenc¢do e Suporte a 14
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Tratamento Selecione
Mome(s)*
Endereco’
Cidade”
UF* Selecione
CEP
Assunto®
Fecho* Selecione
Tratamento: Forma de tratamento a ser utilizada no enderecamento do

documento

Ex: A Sua Exceléncia o Senhor, Vossa Senhoria.
Nome

Endereco

Cidade

UF

CEP

Assunto: Tema da correspondéncia, o assunto € genérico, e sua inclusdo tem a
finalidade de facilitar a distribuicdo da correspondéncia no destino e o
arquivamento na origem.

Fecho: Sao dois os fechos utilizados nas correspondéncias oficiais:
Respeitosamente;

* para superiores hierarquicos, incluido o presidente da Republica.
Atenciosamente,

e para os demais casos: mesma hierarquia, hierarquia inferior ou para as
situacdes em que ndo ha relacdo hierarquica entre destinatario e signatario.

Corpo do Documento
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D *LBEE«~» Qk E % =k 2|» 2Bz = = ][z]

| Estilo -

o= GEDOC

B I USH®xx I

Normal - || Fonte - Ta. -

E o local onde é inserido o texto principal. Contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto.

fcone da Acdo O que Significa Icoﬂne - O que Significa
Acao
0 Limpar '5'..3 Substituir
b4 Recortar = Selecionar Tudo
5 Copiar B~ Correcao Ortografica
E Colar B Negrito
& Colar cor‘rlo Texto sem i Italico
Formatacao
(= Colar no Word u Sublinhado
-, Desfazer 5 Tachado
- Refazer x Subscrito
Q Colar x" Sobrescrito
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I, Remover Formatagdo Lista Numerada
= Lista sem NUmeros Diminuir Recuo
S Aumentar Recuo Citacdo
E Alinhar Esquerda Centralizar

= Justificado Alinhar Direita
n Direcao do texto da esquerda Direcao do texto da direita
para direita para esquerda

o Maximizar Estilo do Texto

I I - I M - a2 o

Titulo Fonte - Tipo de Fonte

Ta.. - Tamanho da Fonte

Finalizacdo do Documento
A finalizagcdo do documento é dividida em trés secoes

Signatario(s)
= Signatario(s)

Atengdo! A ocrdem de insercio dos signatarics sero a ordem de envio para
aprovagio e assinatura.

Setor: Selecione v
Nome: Selecione ¥ Adicionar
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Permite selecionar o nome do signatario que vai assinar o documento. Para escolher o
signatario, primeiro é preciso selecionar o setor correspondente e acionar a opcao
"Adicionar”.

Acoes do Documento

Possui Circular TED ¥
Pricridade Naormal v
Grau de Sigilo Piblico ¥

Palavra Chave

Referéncia
SIPAR

Possui Circular
Permite ao usuario informar ao sistema se o documento é circular ou néo.
Prioridade

Permite incluir a prioridade do documento, se é “Alta” ou “Normal”. Caso o usuario
selecione a opgdo “Alta”, o documento sera exibido na caixa do signatario com
marcagao de prioridade urgente. Caso o usuario selecione a op¢ao “Normal”, o
documento seguira seu fluxo normalmente.

Grau de Sigilo

Permite ao criador do documento optar por torna-lo “Confidencial”, deste modo,
privar a visualizacdo do documento pelos usuarios que ndao sejam da area do usuario
logado. Caso o usuéario selecione a opcdo “Publico”, o documento podera ser
pesquisado e visualizado por qualquer usuario do FNS. Na versao 1.0 essa
funcionalidade esta desabilitada tornando todos os documentos finalizados
publicos.

Palavra Chave

Permite ao elaborador escolher um termo para ajuda-lo na hora de localizar o
documento.

Referéncia SIPAR
Permite ao criador inserir o registro SIPAR que o documento que esta se referenciando.

Anexo Documentos Complementares
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Anexar Documentos Complementares

&b Selecione um arguive.

Nenhum Arguive na Lista de Uplead

| Limpar Dados de Upload |

Permite ao usuario fazer o upload dos documentos que fazem parte do documento
que esta sendo elaborado.

O sistema exibe as seguintes opcbes para acdo do usuario apos a elaboracdo do
documento:

fcone da Acdo O que Significa

Opcao que retorna a caixa de documentos em elaboracdo sem salvar o

documento.
Fechar Opcdo que permite fechar o documento em elaboragao.
Salvar * Opcao que salva o documento, gera um cédigo e retornar a caixa de

documentos em elaboracéo.

ET Opcao que grava as informacgdes digitadas.

>

Opc¢éao que permite enviar o documento para revisao.

Opcao que permite finalizar o documento gerando um ndimero do
Finalizar documento removendo da caixa de documentos em elaboracéo e
inserindo-o na caixa de documentos finalizados.

% Acdo Fechar (Mensagem Apresentada)

Ao selecionar essa acdo o sistema apresentara as seguintes opcoes:
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= Deseja salvar as altera¢des do documento?

e Salvar - Opgdo que salva o documento, gera um codigo e retornar a caixa de

documentos em elaboragao;
e Nao Salvar - Opcao que ndo salva o documento e retornar a caixa de documentos

em elaboracao;
e Cancelar — Retorna para elaboragdo do documento.

% Acdo Salvar (Mensagem Apresentada)

Documento alterado com sucesso.

— Fechar — Encerra a edicdo do documento e retorna para caixa elaboracdo do

documento;
— Visualizar — Apresenta o documento que esta sendo elaborado.

* Acdo Gravar (Mensagem Apresentada)

Documento gravado com sucesso.

— Fechar — Encerra a edicdo do documento e retorna para caixa elaboracdo do

documento;
— Visualizar — Apresenta o documento que esta sendo elaborado.
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o il Saide

i Execitiva

Mac kil de Sakle
A

[Dhictinia Esxac

hnexin A, 1 anlir

131

Faplmalss dos Mz
T -0

[ Tiis saide. gay )

Carta n®. 00000000201 4/MSSEFNS
Brasiliz-DF, 12 de Maio de 2014,

A Sua Exceléncia o Senhor
Paulo Matos

Rua 1 casa 5

Brasilia /OF
CEP:72005-170

Assunio: Teste DIMAS .

Prezado Senhor,

Informo que estamos fazendo teste das funcionalidades do GEDOC - Opgéo

CARTA.
Atenciosamente,
Erasmo Ferreira da Silva
Diretor Executivo do Fundo Nacional de Sadde
WE
IHMASE NS FRS - Telz fnl) 3 2425 = FAX: (B1) 33032425
Miissio: Comribeir para o fommlecimenio da cidedania, medianie a melhoriz comtinua do financiamenan das agies de solde. -
pag.1i1
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6.1.1.2 Estrutura do Documento Despacho
Detalhes do Documento

= Detalhes do Documento

Referéncia* Oficio n.® 666/2014 (SIPAR n.? 25004.000918/2014-53)

Interessado Isania

Assunto* Teste de aprovagdo do GEDOC

Referéncia;
Interessado;

3. Assunto: Tema da correspondéncia, o assunto é genérico, e sua inclusdo tem a
finalidade de facilitar a distribuicdo da correspondéncia no destino e o
arquivamento na origem;

Corpo do Documento

D %0 EGEE « Qs » 3Bz = =]

| Estilo -

%- B IUSXX L

= E E

Normal - || Fonte - Ta. -

E o local onde é inserido o texto principal. Contém a exposicio ordenada e
pormenorizada do assunto.

fcone da

fcone da Acdo O que Significa - O que Significa
Acao
[ Limpar A Substituir
b 4 Recortar = Selecionar Tudo
! Copiar B~ Correcdo Ortogréfica
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(= Colar B Negrito
B Colar como Texto sem i Italico
Formatacao
(= Colar no Word u Sublinhado
Desfazer S Tachado
Refazer Xz Subscrito
Q Colar x® Sobrescrito
T, Remover Formatagdo = Lista Numerada
= Lista sem Numeros Diminuir Recuo
SE Aumentar Recuo 79 Citacao
= Alinhar Esquerda = Centralizar
= Justificado = Alinhar Direita
K Dire¢do do texto da esquerda 'y Direcao do texto da direita
para direita para esquerda
1o Maximizar Esic - Estilo do Texto
Normal - Titulo Fonte -~ Tipo de Fonte
fa_ - Tamanho da Fonte
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Finalizacdo do Documento

A finalizacao do documento é dividida em trés secdes

Signatario(s)
= Signatario(s)
Atengdo! A ocrdem de inserc8o dos signatarics serdo a ordem de envio para
aprovacio e assinatura
Setor: Selecione v
Nome: Selecione ¥ Adicionar

Permite selecionar o nome do signatario que vai assinar o documento. Para escolher o
signatario, primeiro é preciso selecionar o setor correspondente e acionar a opcao
"Adicionar”.

* Os signatdrios do despacho podem inserir informacoes de ciente e de
acordo, respeitando a regra de negécio estabelecida.

Acdes do Documento

= Ac¢bes do Documento

Possui Circular TED ¥
Pricridade Marmal ¥
Grau de Sigilo Piblico ¥

Palavra Chave

Referéncia
SIPAR

Possui Circular
Permite ao usuario informar ao sistema se o documento é circular ou nao.
Prioridade

Permite incluir a prioridade do documento, se é "Alta” ou “Normal”. Caso o usuario
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selecione a opcao “Alta”, o documento sera exibido na caixa do signatario com
marcacao de prioridade urgente. Caso o usuario selecione a opcdo “Normal”, o
documento seguira seu fluxo normalmente.

Grau de Sigilo

Permite ao criador do documento optar por torna-lo “Confidencial”, deste modo,
privar a visualizagdo do documento pelos usuarios que ndo sejam da area do usuario
logado. Caso o usuario selecione a opg¢dao “Publico”, o documento poderd ser
pesquisado e visualizado por qualquer usuario do FNS. Na versao 1.0 essa
funcionalidade esta desabilitada tornando todos os documentos finalizados
publicos.

Palavra Chave

Permite ao elaborador escolher um termo para ajuda-lo na hora de localizar o
documento.

Referéncia SIPAR
Permite ao criador inserir o registro SIPAR que o documento que esta se referenciando.

Anexo Documentos Complementares

Anexar Documentos Complementares

=k Selecione um arguivo.

Nenhum Arguive na Lista de Uplead

l Limpar Dados de Upload |

Permite ao usuario fazer o upload dos documentos que fazem parte do documento
que esta sendo elaborado.

O sistema exibe as seguintes opgdes para acao do usuario apds a elaboracdo do
documento:
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Opcédo que retorna a caixa de documentos em elaboracao sem salvar o

Voltar
documento.
*
Fechar Opcdo que permite fechar o documento em elaboracdo.
Salvar * Opcao que salva o documento, gera um cddigo e retornar a caixa de

-*

documentos em elaboracéao.

Opcao que grava as informacdes digitadas.

Gravar

Opcao que permite enviar o documento para revisao.

Opcao que permite finalizar o documento gerando um nimero do
documento removendo da caixa de documentos em elaboracédo e
inserindo-o na caixa de documentos finalizados.

% Acdo Fechar (Mensagem Apresentada)

Ao selecionar essa acdo o sistema apresentara as seguintes opcdes:

= Deseja salvar as altera¢des do documento?

e Salvar - Opcdo que salva o documento, gera um cédigo e retornar a caixa de
documentos em elaboracao;

e Na&o Salvar - Opcao que ndo salva o documento e retornar a caixa de documentos
em elaboracao;

e Cancelar — Retorna para elaboragdo do documento.

% Acdo Salvar (Mensagem Apresentada)

Documento alterado com suUcesso.

— Fechar — Encerra a edicdo do documento e retorna para caixa elaboracdo do
documento;
— Visualizar — Apresenta o documento que esta sendo elaborado.
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% Acdo Gravar (Mensagem Apresentada)

Documento gravado com sucesso.

— Fechar — Encerra a edicdo do documento e retorna para caixa elaboracdo do
documento;
- Visualizar — Apresenta o documento que esta sendo elaborado.

Dirctons Executiy
Fsplansta dos Ministérs, Bloco € 0 A, 2° annilse
MIUSE901 Brasslis-14

(wWow e saude gov ey

Despacho n®. 0000.0000/2014/MS/SE/FNS/CGEOF

Brasilia-DF, 12 de Maio de 2014.

Referéncia: Oficio n.” 666/2014 (SIPAR n.” 25004.000918/2014-53)
Interessado: Isania
Assunto: Teste de aprovagdo do GEDOC.

1. Trata-se de expediente referente ao Convénio n.® 2320/2008 firmado com a
Secretaria de Estado da Satde de Sdo Paulo, encaminhado 3 ASJUR pela DICON/SP, por
meio do Despacho n.” 127/2014, na f1. 09.

2. Da anilisc da documentagio encaminhada, verifica-se que a matéria ¢é afeta
4 CGAC, por se tratar de solicitagldo de prorrogacio de vigéncia do Convénio em tela, apos
o de fi i

P

A CGAC, para ciéncia e providéncias.

Waldemar Raul Kiimmel Filho

ASSesS0r
Para Autorizagdo.

Jose Jaime de Melo Filho
Assessor

Erasmo Ferreira da Silva

Diretor E ivo do Fundo Nacional de Salde
VERM
DIMAS/ENS Ted: (61) 35152425 « FANX: (61) 3515.242¢
Missio: Comtnibear pam o tonzlecimento da cidadania, mediante a melhori contimus do finasciamento das agdies de sabde, -
pag.1/1
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6.1.1.3 Estrutura do Documento Memorando

Detalhes do Documento

= Detalhes do Documento

Destinatario(s) CGEOFC

Assunio” feste dimas

Fecho* Atenciosamente v

4. Destinatdrio;

5. Assunto: Tema da correspondéncia, o assunto é genérico, e sua inclusdo tem a
finalidade de facilitar a distribuicdo da correspondéncia no destino e o
arquivamento na origem;

6. Fecho: Sao dois os fechos utilizados nas correspondéncias oficiais:
Respeitosamente;

« para superiores hierarquicos, incluido o presidente da Republica.
Atenciosamente,

e para os demais casos: mesma hierarquia, hierarquia inferior ou para as
situagcdes em que ndo ha relacao hierarquica entre destinatario e signatario.

Corpo do Documento

D %0 EGEE « Qs - | EH

| Estilo -

%- B IUSXX L

Normal - || Fonte - Ta. -

E o local onde é inserido o texto principal. Contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto.

; 5 - fcone da -
Icone da Agdo O que Significa - O que Significa
Acao
0 Limpar '5'..3 Substituir
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Recortar

Copiar

[% Colar

Colar como Texto sem

(@ Formatacao

(= Colar no Word
Desfazer
Refazer

Q Colar

T, Remover Formatacio

= Lista sem NUmeros

3E Aumentar Recuo

= Alinhar Esquerda

= Justificado

K Dire¢do do texto da esquerda
para direita

e Maximizar

SISTEMA GERADOR ELETRONICO DE DOCUMENTOS

|l
w[l

=

Estilo

Selecionar Tudo

VERSAO 1.0

Correcao Ortografica

Negrito

Italico

Sublinhado

Tachado

Subscrito

Sobrescrito

Lista Numerada

Diminuir Recuo

Citacao

Centralizar

Alinhar Direita

Direcao do texto da direita

para esquerda

Estilo do Texto
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Titulo Tipo de Fonte

Ta.. - Tamanho da Fonte

Finalizacdo do Documento
A finalizacao do documento ¢é dividida em trés secoes

Signatario(s)

= Signatario(s)

Atengdo! A ocrdem de inserc8o dos signatarics serdo a ordem de envio para
aprovacio e assinatura.

Setor: Selecions v

Nome: Selecione ¥ Adicionar

Permite selecionar o nome do signatario que vai assinar o documento. Para escolher o
signatario, primeiro é preciso selecionar o setor correspondente e acionar a opgao
“Adicionar”.

Acdes do Documento

= Agdes do Documento

Possui Circular TED ¥
Pricridade Naormal v
Grau de Sigilo Piblico ¥

Palavra Chave

Referéncia
SIPAR

Possui Circular

Permite ao usuario informar ao sistema se o documento é circular ou nao.
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Prioridade

Permite incluir a prioridade do documento, se é “Alta” ou “Normal”. Caso o usuario
selecione a opcao “Alta”, o documento sera exibido na caixa do signatario com
marcacao de prioridade urgente. Caso o usuario selecione a opcdo “Normal”, o
documento seguira seu fluxo normalmente.

Grau de Sigilo

Permite ao criador do documento optar por torna-lo “Confidencial”, deste modo,
privar a visualizacdo do documento pelos usuarios que ndo sejam da area do usuario
logado. Caso o usuario selecione a opgao “Publico”, o documento poderd ser
pesquisado e visualizado por qualquer usuario do FNS. Na versao 1.0 essa
funcionalidade esta desabilitada tornando todos os documentos finalizados
publicos.

Palavra Chave

Permite ao elaborador escolher um termo para ajuda-lo na hora de localizar o
documento.

Referéncia SIPAR
Permite ao criador inserir o registro SIPAR que o documento que esta se referenciando.

Anexo Documentos Complementares

Anexar Documentos Complementares

&k Selecione um arguivo.

WNenhum Arguive na Lista de Uplead

I Limpar Dados de Upload |

Permite ao usuario fazer o upload dos documentos que fazem parte do documento
que esta sendo elaborado.

O sistema exibe as seguintes opgdes para acao do usuario apds a elaboracdo do
documento:
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Opcédo que retorna a caixa de documentos em elaboracao sem salvar o

Voltar
documento.
*
Fechar Opcdo que permite fechar o documento em elaboracao.
Salvar * Opcao que salva o documento, gera um cddigo e retornar a caixa de

-*

documentos em elaboracéao.

Opcao que grava as informacdes digitadas.

Gravar

Opcao que permite enviar o documento para revisao.

Opcao que permite finalizar o documento gerando um nimero do
documento removendo da caixa de documentos em elaboracédo e
inserindo-o na caixa de documentos finalizados.

% Acdo Fechar (Mensagem Apresentada)

Ao selecionar essa acdo o sistema apresentara as seguintes op¢oes:

= Deseja salvar as altera¢des do documento?

e Salvar - Opcdo que salva o documento, gera um cédigo e retornar a caixa de
documentos em elaboracao;

e Na&o Salvar - Opcéo que ndo salva o documento e retornar a caixa de documentos
em elaboracao;

e Cancelar — Retorna para elaboragdo do documento.

% Acdo Salvar (Mensagem Apresentada)

Documento alterado com suUcesso.

— Fechar — Encerra a edicdo do documento e retorna para caixa elaboracdo do
documento;
—  Visualizar — Apresenta o documento que esta sendo elaborado.
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% Acdo Gravar (Mensagem Apresentada)

Documento gravado com sucesso.

— Fechar — Encerra a edicdo do documento e retorna para caixa elaboracdo do
documento;
- Visualizar — Apresenta o documento que esta sendo elaborado.

Memorando n®. 0000.0000/2014/MS/SE/FNS/DIMAS

Em, 12 de Maio de 2014 .

Destinatanio: CGEOFC

Assunto: teste dimas

Acusamos o recebimento do Oficio n®. 5953/2013, dessa procedéncia,
registrado nesse Ministério sob o n°. 25000.234920/2013-83, que visando instruir os autos
do Inquérito Policial em epigrafe, solicita informar sc foi instaurada Tomada de Contas
Especial do Convénio n°. 85/2005 (SIAFI 524262) firmado com a Prefeitura Municipal de
Nova IguacwRJ, bem como informar acerca da prestagdo de contas.

Atenciosamente,

Donizete de Oliveira
Chefe de Divisdo de Manuten¢do ¢ Suporte de Sistemas

VERM
DIMAS/ENS Tel: (61) 33152425 « FAX:(61) 3315.2425
Missdo: Contribair pars o formalecimento da cidadania, madiante a melhonia continua do finaecmmenio das 3o0es de sadde. -
pag. 11
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6.1.1.4 Estrutura do Documento Nota Técnica
Nao se aplica nessa versao.
6.1.1.5 Estrutura do Documento Oficio
Detalhes do Documento
1 Tratamento Selecione v
2 Cargo
3 MNome(s)*
4 Endersgo”
5  Cidade*
& UF* Selecione v
7 CEP
8  Assunto”
9 Fecho® Selecione L

1. Tratamento: Forma de tratamento a ser utilizada no enderecamento do
documento
Ex: A Sua Exceléncia o Senhor, Vossa Senhoria.

2. Cargo

3. Nome

4. Endereco

5. Cidade

6. UF

7. CEP

8. Assunto: Tema da correspondéncia, o assunto é genérico, e sua inclusdo tem a
finalidade de facilitar a distribuicdo da correspondéncia no destino e o
arquivamento na origem.

9. Fecho: Sao dois os fechos utilizados nas correspondéncias oficiais:
Respeitosamente;
« para superiores hierarquicos, incluido o presidente da Republica.
Atenciosamente,
« para os demais casos: mesma hierarquia, hierarquia inferior ou para as
situagdes em que ndo ha relacdo hierarquica entre destinatario e signatario.
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Corpo do Documento

D XL BRE <« Qb E W EEEEE] - B ORA

| Estilo -

B I USH®xx I

Normal -

Fonte -

Ta.. =

E o local onde é inserido o texto principal. Contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto.

fcone da Acdo O que Significa Icoﬂne - O que Significa
Acao
0 Limpar '5'..3 Substituir
b4 Recortar = Selecionar Tudo
5 Copiar R Correcao Ortografica
E Colar B Negrito
& Colar cor‘rlo Texto sem i Italico
Formatacao
(= Colar no Word u Sublinhado
e Desfazer 5 Tachado
- Refazer x Subscrito
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Q Colar Sobrescrito
I, Remover Formatagdo Lista Numerada
= Lista sem NUmeros Diminuir Recuo
SE Aumentar Recuo Citacao
E Alinhar Esquerda Centralizar

= Justificado Alinhar Direita
n Direcao do texto da esquerda Direcao do texto da direita
para direita para esquerda

1y Maximizar Estilo do Texto

I I = hil Il - o w X,
L]

Titulo Fonte Tipo de Fonte

Ta.. = Tamanho da Fonte

Finalizacdo do Documento
A finalizagcdo do documento é dividida em trés secoes

Signatario(s)

= Signatario(s)

Atengdo! A ocrdem de insercio dos signatarics sero a ordem de envio para
33'3?’3?&3 e assinatura.
Setor: Selecione v
Nome: Selecione ¥ Adicionar
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Permite selecionar o nome do signatario que vai assinar o documento. Para escolher o
signatario, primeiro é preciso selecionar o setor correspondente e acionar a opcao
"Adicionar”.

Acoes do Documento

Possui Circular TED ¥
Pricridade Naormal v
Grau de Sigilo Piblico ¥

Palavra Chave

Referéncia
SIPAR

Possui Circular
Permite ao usuario informar ao sistema se o documento é circular ou néo.
Prioridade

Permite incluir a prioridade do documento, se é “Alta” ou “Normal”. Caso o usuario
selecione a opgdo “Alta”, o documento sera exibido na caixa do signatario com
marcagao de prioridade urgente. Caso o usuario selecione a op¢ao “Normal”, o
documento seguira seu fluxo normalmente.

Grau de Sigilo

Permite ao criador do documento optar por torna-lo “Confidencial”, deste modo,
privar a visualizacdo do documento pelos usuarios que ndao sejam da area do usuario
logado. Caso o usuéario selecione a opcdo “Publico”, o documento podera ser
pesquisado e visualizado por qualquer usuario do FNS. Na versao 1.0 essa
funcionalidade esta desabilitada tornando todos os documentos finalizados
publicos.

Palavra Chave

Permite ao elaborador escolher um termo para ajuda-lo na hora de localizar o
documento.

Referéncia SIPAR

Permite ao criador inserir o registro SIPAR que o documento que esta se referenciando.
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Anexo Documentos Complementares

Anexar Documentos Complementares

&b Selecione um arguive.

Nenhum Arguive na Lista de Uplead

| Limpar Dados de Upload |

Permite ao usuario fazer o upload dos documentos que fazem parte do documento
que esta sendo elaborado.

O sistema exibe as seguintes opcbes para acdo do usuario apods a elaboracdo do
documento:

fcone da Acéo O que Significa

Opcao que retorna a caixa de documentos em elaboracdo sem salvar o
documento.

Opcao que permite fechar o documento em elaboracao.

B | X Opcao que salva o documento, gera um codigo e retornar a caixa de
documentos em elaboragéao.

Gravar Opcdo que grava as informacGes digitadas.

*

Opc¢édo que permite enviar o documento para revisao.

Opcao que permite finalizar o documento gerando um ndmero do
Finalizar documento removendo da caixa de documentos em elaboracéo e
inserindo-o na caixa de documentos finalizados.

% Acdo Fechar (Mensagem Apresentada)

Ao selecionar essa agdo o sistema apresentara as seguintes opgdes:
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= Deseja salvar as altera¢des do documento?

e Salvar - Opgdo que salva o documento, gera um codigo e retornar a caixa de

documentos em elaboragao;
e Nao Salvar - Opcao que ndo salva o documento e retornar a caixa de documentos

em elaboracao;
e Cancelar — Retorna para elaboragdo do documento.

% Acdo Salvar (Mensagem Apresentada)

Documento alterado com sucesso.

— Fechar — Encerra a edicdo do documento e retorna para caixa elaboracdo do

documento;
— Visualizar — Apresenta o documento que esta sendo elaborado.

* Acdo Gravar (Mensagem Apresentada)

Documento gravado com sucesso.

— Fechar — Encerra a edicdo do documento e retorna para caixa elaboracdo do

documento;
— Visualizar — Apresenta o documento que esta sendo elaborado.
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sional de Suide
Esp Amesn A, 2% s
-l
W s sarode. gak )
Oficio n®. (0000201 4MESEFNS
Brasilia-DF, 12 de Maio de 2014,
A Sua Senhoria o Senhor
Carlos Hennique Dumont Silva
Procuradoria ds Repablica em Minas Gerais
Av, Brasil, n* 1877/1879 - Bairro
Funciondrios
Belo Horizonte/MG
CEP:30140-002
Assunto: PP o™ 1220000035 59,201 3-00,
Senhor Procuradaor,

Acusamos o recebimento do Oficio n® 33352014 - PRMGIGAB/CHDS dessa
procedéncia, registrado neste Ministénio sob o n°. 23000.078490/2014-%4, em que reitera
o5 termos do Oficio o® 84002014 - PRMG/GABACHDE, de 31012014,

Em resposta, comunicamos qgue as informagdes solicitadas & este Fundo
Macional de Sande foram respondidas por meio do Oficio o 05360 MS/SEFNS, de
10/0G/14, conforme copia anexa. (000

Alenciosamente,

Erasmo Ferreira da Silva
Diretor Executivie do Fundo Macional de Saide
VERM
DHMAASENS - Tel: (61) 3313-2429 « FaAXN: (61) 3318.2425
Missdn: Contribuir para o fonslecimento da cidadenia, medissse o melboria contises do Peancismeenio das agdes de sabde. - pag 111
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7. Revisao

Acesso & Informagio BRASIL

Inicio Caixa de Documentos Revisdo Pesquisa & vitormatos ~ AJUDA @ Sair

Documentos Pendentes de Revisdo

# Inicio > Documentos Pendentes de Revisdo

Cadigo Enviado em Tipo Documente Assunto Area Remetente Status Agoes
1257 07/05/2014 11:23 CARTA DMAS Shirlei Actes 8
1239 06/05/2014 11:19 MEMORANDD sd fasdfads sd fas DMAS Shirlei Actes 8
1202 05/05/2014 14:47 oFicio DIMAS Paulo Vitor Pereira Cotta Acbes 8
1185 300412014 16:37 PORTARIA Fortaria - Modelo Documento DMAS Paulo Vitor Pereira Cotta Actes 8
177 06/05/2014 08:36 oFicio DIMAS Paulo Vitor Pereira Cotta Abes 8
1170 300472014 11:33 NOTA TECNICA Nota Técnica - Modelo Documento DIAS Paulo Vitor Pereira Cotta Acbes &
1169 300472014 08:48 WEMORANDD WMemorando - Teste Modelo DIAS Paulo Vitor Pereira Cotta Acbes &
1167 300472014 08:34 DESPACHO Despacho - Teste lodelo DIAS Paulo Vitor Pereira Cotta Acbes &
1164 300472014 08:17 CARTA Carta - Teste lodelo DIMAS Paulo Vitor Pereira Cotta Acbes &
71 1110472014 16:20 DESPACHO Folicia Federal DIAS \ttor Faskomy Rosa de latos Em elaboragdo Agbes ¥

A Caixa de Documentos Pendente de Revisdo é a tela inicial para os usuarios
administrarem os documentos que foram enviados para revisa-los. E nela que os
usuarios visualizam as informagdes essenciais para dar mais agilidade no processo de
revisdo dos documentos.

7.1. Documentos Pendentes de Revisao

GEDOC Inicio Caixa de Documentos Revisdo Pesquisa & vitormatos  AJUDA © Sair O

Documentos Pendentes de Revisdo 4

# Inicio > Documentos Pendentes de Revisdo

Codigo Enviado em Tipo Documente Assunto Area Remetente Status Agdes
1257 0740542014 11:23 CARTA DIMAS Shirlei Agles i
1238 06/05/2014 11:19 MEMORANDO sd fasdf ads sd fas DIMAS Shirlei Agles %
1202 0540542014 14:47 OFicIo DIMAS Paulo Vitor Pereira Cotta Agles 1
1185 3040442014 16:37 PORTARIA Portaria - Modelo Documento DIMAS Paulo Vitor Pereira Cotta Agles L.
1177 06/05/2014 08:36 OFicIo DIMAS Paulo Vitor Pereira Cotta Agles *
1170 30/04/2014 11:33 NOTA TECNICA Nota Técnica - Modelo Documento DIMAS Paulo Vitor Pereira Cotta Agles k-]
1169 30/04/2014 06:48 MEMORANDO Memorando - Teste Modelo DIMAS Paulo Vitor Pereira Cotta Agbes k-]
1167 30/04/2014 06:34 DESPACHO Despacho - Teste Modelo DIMAS Paulo Vitor Pereira Cotta Agbes k-]
1184 30/04/2014 08:17 CARTA Carta - Teste Modelo DIMAS Paulo Vitor Pereira Cotta Agbes k-]
Ll 11/04/2014 16:20 DESPACHO Policia Federal DIMAS Vitor Faskomy Rosa de Matos. Em elaboracéo Agbes -3
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Na caixa Documentos Pendentes de Revisdo sdo visualizados documentos que foram
enviados para revisdo de outros usuarios. Nela o colaborador podera revisar, devolver
ou encaminhar o documento para um outro colaborador além de outras acdes.

fcone da -
. NEIS O que Significa
Q Visualizar Visualiza o documento
selecionado.

Possibilita o encaminhamento do
> Encaminhar documento para outra pessoa
revisar.

Devolve o documento para o seu

o Devolver elaborador.

[} Revisar Habilita a revisdo do documento.
[} Revisado Conclui a revisdo do documento.
a Imprimir Habilita a impresséo do

documento selecionado.

8. Pesquisa

Acesso a Informagio ¥ BR. »

Inicio Caixa de Documentos Revisdo Pesquisa & vitor. matos AJUDA © Sair O

Pesquisa Geral

# Inicio > Pesquisa Geral >

Q Pesquisar Documentos

MNimero Documento: Codigo: Registro Sipar:
Referéncia Sipar:
Data Criag&o: Periodo: de até
Tipo de Documento: Status Destinatario:
Selecione v Selecione v
Setor Usuario: Assunto Interna:
Selecione v Seletione v

Palavra Chave: Corpo do Documento:

= Resultado da Pesquisa
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A Caixa de Pesquisa € a tela inicial para os usuarios localizarem os documentos. E nela
que os usuarios conseguem através de filtros localizarem os documentos de forma agil

e eficiente.

Os usuarios conseguem filtrar a pesquisa por:

e NuUmero Documento;

e (Cddigo;
e Data Criacao;
e Periodo;

e Tipo de Documento;

e Status
e Destinatario;
e Setor;

e Usuario;

e Assunto Interno;

e Palavra Chave;

e Corpo do Documento;

e Registro SIPAR;
e Referéncia SIPAR;

8.1. Resultado da Pesquisa

= Resultado da Pesquisa

Cédigo Decumento  N° Documento

1303
1302
1301
1292
1297
1295
1295
1294
1293

1292

Criado em

1210572014 14:59

12/05/2014 14:35

12/05/2014 1412

12/05/2014 13:49

12/05/2014 12:42

12/05/2014 12:3%

12/05/2014 12:25

1210512014 12:21

1210572014 12:19

12/05/2014 12:15

Ultima Alteragdo

12052014 15:08

12/05/2014 14:39

120572014 14:51

120572014 14:03

1200542014 12:45

12/05/2014 12:38

121052014 12:25

120520141221

120052014 1218

120520141215

Tipe Documento Status
OFiCIo

DESPACHD Em elaboracdo
DESPACHD

MEMORANDO

DESPACHO

DESPACHO

DESPACHO

OFicIo Em elaboragio
OFicIo Em elaboragio
OFicio Em elaboragdo

Usuario

Paulo \fitor Pereira Cotta

Shirlei

Paulo Viter Pereira Cotta

Paulo Viter Pereira Cotta

Shirlei

Shirlei

Shirlei

Shirlei

Shirlei

Shirlei

Assunto

Teste Modelo Oficio

TESTE

Teste Modelo Despacho com 2 quebras de linha no final

teste Modele Memorando

teste

teste Dimas

teste oficio - texto do Word

No Resultado da Pesquisa sdo visualizados documentos encontrados pelo sistema.
Nela o colaborador podera verificar varias informacdes como o cédigo documento
numero documento, data da criag@o, ultima alteragéo, tipo do documento, palavra chave,
status, assunto e ainda executar algumas agoes.
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Ages &F

Aches &b

Agbes Bt

Agbes Bt

Agbes #F

Agies T}

Agies T}

Acbes BF

Ages &F

Aghes &



i .
#| @ E@@@ SISTEMA GERADOR ELETRONICO DE DOCUMENTOS

VERSAO 1.0
fcone da -
e O que Significa
Q Visualizar Em Elaboracdo ou Visualiza o documento
Em Revisao selecionado.
a Imbrimir Em Elaboracéo ou Habilita a impressao do
P Em Revisdo documento selecionado.
o L Habili isualizac
o Histérico Em Revisio abilita a visualizagdo do

historico do documento.
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